
 
 
 

 
 
 

 
 
 

   書類一括送受信システム ＜金融機関向け＞ 

JQA－QMA10858 
｢システム部門／営業部門｣ 

JQA－ＩIM0306 
｢データセンタ業務｣ 

認証・登録番号 
0006422 

   書類一括送受信システムの位置付け 

②一括アップロード 

➣ 部店毎に異なる内容の添付ファイルを配信するのが大変！ 
➣ 送信した文書の開封状況確認や返信の督促が大変！ 
➣ 部店毎に返信された文書の添付ファイルをダウンロードするのが大変！ 

本部等発信部署 

 
 
 

   書類一括送受信システムの特長① 

一回の文書送信で、最大１０種類の添付ファイルを配信可能です。全部または一部を部店毎に異なる添付ファイルとして指定出来ます。 
※アップロードする店毎のファイル準備は手動となりますが、エクセル表を切り分けるツールを準備しております。 

 
 
 

   書類一括送受信システムの特長③  
 
 

   書類一括送受信システムの特長② 

送信した文書の開
封状況や返信状況
を一覧で確認出来
ますので、部店の
進捗状況の管理が
容易です。 

部店毎に異なる内容の添付ファイルを一度に送信 

送信文書の開封／返信状況を容易に確認 返信された添付ファイルをまとめてダウンロード 

本店 

駅前支店 

東京支店 

909一覧表.xlsx

店 番 店 名 取 引 先 名 結 果

909 東京 ▽▽電機

102一覧表.xlsx

店 番 店 名 取 引 先 名 結 果

102 駅前 ◇◇ＨＤ

102 駅前 □□建設

101一覧表.xlsx

店 番 店 名 取 引 先 名 結 果

101 本店 〇〇商事

101 本店 ㈱△△

101 本店 ◎◎商店 101一覧表.xlsx 

102一覧表.xlsx 

909一覧表.xlsx 

101一覧表.xlsx

店 番 店 名 取 引 先 名 結 果

101 本店 〇〇商事 ×

101 本店 ㈱△△ ◎

101 本店 ◎◎商店 △

909一覧表.xlsx

店 番 店 名 取 引 先 名 結 果

909 東京 ▽▽電機 ◎

⑦一括ダウンロード 

⑤記入・返信 

101一覧表.xlsx 909一覧表.xlsx 

③案内文書送信 

⑥提出状況確認 

④開封・ダウンロード 
一覧表.xlsx

店 番 店 名 取 引 先 名 結 果

101 本店 〇〇商事

101 本店 ㈱△△

101 本店 ◎◎商店

102 駅前 ◇◇ＨＤ

102 駅前 □□建設

・ ・ ・

・ ・ ・

909 東京 ▽▽電機

取りまとめ.xlsx

店 番 店 名 取 引 先 名 結 果

101 本店 〇〇商事 ×

101 本店 ㈱△△ ◎

101 本店 ◎◎商店 △

・ ・ ・

・ ・ ・

909 東京 ▽▽電機 ◎

①送信ファイルの準備 

⑧ファイル結合 
（必要に応じて） 

お使いのメールやグループウェアで困っていませんか？ 

営業店等報告部署 

アップロード 
フォルダ 

ダウンロード 
フォルダ 

提出チェック画面

宛先： 開封 返信

　101 本店 〇 〇

　102 駅前 〇 未開封

　909 東京 〇 〇

案内文書送信画面

本文：

　結果欄に記入して提出して

　下さい。

添付：

　一覧表.xlsx

宛先：

　101 本店

　102 駅前

　909 東京 送　信

㍿ フィデア情報システムズ 
営業統括本部 民需営業部 金融営業担当 
〒010-0951 秋田市山王３丁目４番２３号 
TEL：018-883-0206（直通） E-mail：minju-info@fisys.jp 

【お問い合わせ】 

完成！！ 

大量の添付ファイル送受信作業を省力化 

各報告部店から返信される添付ファイルは１つ
のフォルダにまとめられていますので、一度の
操作でダウンロードが可能です。 

 （宛先が50ヵ所なら作業の手間は1/50‼） 
※ダウンロードした店毎のファイルを結合した
い場合は、エクセル用の結合ツールを準備して
おります。 

書類一括送受信システム 


